Prova pratica utilizzo Office del 02.05.2024

A) Il file Concorso.xIsx contiene la lista dei conferimenti del periodo 2021 — 2024 presso il Centro di Raccolta
del Comune di Moraro.

1. Ordinare il file per:
o Descrizione Comune
o Data conferimento
o Oraconferimento
Filtrare i conferimenti del 3 aprile 2024 aventi codice CER 200307
Inserire un nuovo foglio di lavoro e rinominarlo “Elaborazione”
Copiare i dati filtrati nel foglio “Elaborazione”
Nel foglio “Elaborazione” inserire un riepilogo con le quantita totali dei conferimenti per Comune
(calcolo manuale o con tabella pivot)
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B) Utilizzando Outlook comporre una nuova mail. Inserire nel testo della mail il riepilogo dei conferimenti
per Comune (esercizio A.5) e una descrizione delle informazioni che si stanno inviando come piu si ritiene
opportuno, inviarla a segreteria@isontinambiente.it

Ronchi dei Legionari, 2 maggio 2024



