
Prova pratica utilizzo Office del 15.07.2024 
 

 

A) Relativamente al file DRIVERS_360 Segr.Tecnica_dati fisici_quantità_al 31-12-2023.xlsx  

• Calcolare gli importi della colonna D 

• Inserire totale generale dei rifiuti prodotti (che dovrà dare ton 68.229,245) 

 

B) Modificare e correggere il file Lettera tempi denuncia assicurazione.docx 

• Inserire il destinatario 

• Completare il documento con le conclusioni 

• Modificare la dimensione del carattere del testo da 7 a 11 

• Modificare il tipo di carattere da Times new Roman a Calibri 

• Giustificare il corpo del testo 

 

C) Utilizzando Outlook comporre una nuova mail, inserire il testo che si ritiene utile e opportuno, allegare il 

documento Lettera tempi denuncia assicurazione.docx (esercizio B) e inviare a 

segreteria@isontinambiente.it 

 

Ronchi dei Legionari, 15 luglio 2024 

 

   

 

 


